Skolskd rada pri Zdkladni skole Charlotty Garrigue Masarykové Ldny, okres Kladno

Zptisob podavani podnétl, oznameni a stiznosti Skolské radé
pfi Zakladni Skole Charlotty Garrigue Masarykové Lany, okres Kladno
I
Ucel dokumentu

Tento dokument stanovi zptsob podavani podnétd, oznameni a stiznosti (dale jen ,podnét”) skolské
radé zfizené podle § 167 zakona c¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném ajiném vzdélavani (dale jen ,skolsky zakon“), ve znéni pozdéjsich predpist, a upravuje
postup pfi jejich prijimani a projednavani skolskou radou v ramci jeji pasobnosti podle § 168 odst. 1
pism. h) skolského zakona.

1.
Kategorie podnétti

Skolské radé Ize podavat podnéty tykajici se zejména vzdélavani a poskytovani skolskych sluzeb.
Rozlisuji se tyto hlavni kategorie:

a) navrhy na zlepseni podminek vzdélavani, organizace vyuky nebo skolskych sluzeb (podnét);
b) upozornéni na opakujici se problém nebo skutec¢nost, ktera si zaslouzi projednani (oznameni);
c) Zadost o napravu konkrétniho postupu nebo stavu (stiznost).
1l.
Plivodce podnétu
Podnét mizZe podat 7Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly, pfipadné jina pravnicka nebo
fyzicka osoba, jejiz zajmy se bezprostfedné dotykaji ¢Cinnosti skoly.
v.
Doruceni podnétu
Podnét Ize dorucit témito zplsoby:

a) prednostné elektronicky e-mailem na adresu skolskarada@zs.lany.cz uverejnénou na webovych
strankach $koly v sekci SKOLA/SKOLSKA RADA, pfipadné jinym elektronickym zplsobem, ktery
Skolska rada zverejni tamtéz (preferovany zplsob);

b) osobné prostrednictvim kteréhokoli ¢lena skolské rady, a to v tisténé nebo ru¢né psané podobé;
c) vhozenim do schranky skoly v uzaviené obalce oznaené ,Skolska rada - neotvirat*.

Clen 3kolské rady nebo zamé&stnanec $koly, ktery podnét prevezme, jej bez zbyte¢ného odkladu, a je-
li v obalce, neotevreny, preda predsedovi skolské rady, v jeho nepritomnosti mistopredsedovi.
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V.
NaleZitosti podnétu

Aby bylo moZné podnét Fadné pfijmout a posoudit, musi obsahovat:

e)

j)

jméno a prijmeni (nebo nazev pravnické osoby);

kontaktni Gdaje pro vyrozuméni, pfipadné pro doplnéni podnétu;

struény a vécny popis podnétu (kdy, kde, ¢eho se tyka);

pokud je to relevantni, vysvétleni, ¢eho se plivodce domaha nebo co navrhuje jako fesent;

pfipadné pfilohy, pokud jsou pro posouzeni dllezité.

VI.
Posouzeni a projednani podnétu

Anonymni podnét nebude posuzovan ani projednavan; predseda jej odloZi a informuje o tom
ostatni ¢leny skolské rady.

Predseda Skolské rady potvrdi pavodci elektronicky nebo listinné pfijeti podnétu nejpozdéji do
10 pracovnich dnt od jeho doruceni.

Predseda skolské rady posoudi, zda je podnét v plsobnosti Skolské rady.

Pokud podnét neni v plsobnosti skolské rady, informuje predseda skolské rady bez zbytecného
odkladu plvodce a ostatni ¢leny skolské rady o vysledku posouzeni a sdéli plivodci, ktery organ
je kvyrizeni pfrislusny (zejména reditel skoly podle smérnice Skoly o vyfizovani stiznosti,
zfizovatel nebo Ceska kolni inspekce).

Pokud je podnét v plisobnosti skolské rady, zahaji predseda skolské rady jeho projednavani
nejpozdéji do 30 kalendarnich dn od jeho doruceni a navrhne jeho zarazeni do programu
nejblizSiho zasedani skolské rady, pfipadné svold mimoradné zasedani podle Jednaciho Fadu
Skolské rady, vyZaduje-li to naléhavost podnétu. Nelze-li podnét projednat na Fadném zasedani
ve lhaté podle pism. k), svola predseda mimoradné zasedani.

Skolska rada mGze pozadat pdvodce o doplnéni informaci nebo vysvétleni.
Skolska rada muze pozadat feditele skoly o G&ast pfi projednavani podnétu.

O vysledcich projednani podnétu skolskou radou je vZdy pofizen pisemny zapis, ktery podepisuje
predseda (v jeho nepfitomnosti mistopredseda) a ovérovatel zapisu podle ¢l. 7 odst. 2 Jednaciho
radu skolské rady, pfi projednani mimo zasedani ¢len skolské rady urceny predsedou. Zapis musi
byt vyhotoven nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od ukonceni projednavani. Zapis je neverejny
a jeho prilohou je vidy kompletni podnét ptivodce. Clenové $kolské rady maji pravo nahlizet do
zapisu vcetné priloh. Zapisy se uchovavaji s ostatnimi dokumenty skolské rady podle ¢l. 9
Jednaciho fadu skolské rady; ve zvefejnéném zapisu ze zasedani se uvede pouze obecnd
informace o projednani podnétu.

Pivodce podnétu je informovan o vysledku projednani elektronicky nebo listinné do
10 pracovnich dnt od ukonceni projednavani.

Pokud je vysledkem projednani podnétu poZzadavek na konkrétni aktivitu skolské rady smérem
k rediteli skoly, zfizovateli skoly nebo organiim statni spravy, vypracuje predseda skolské rady
odpovidajici dokument v souladu s usnesenim skolské rady a zajisti jeho doruceni e-mailem nebo
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v tisténé podobé uréenému prijemci. Doruéeni musi probéhnout nejpozdéji do 10 pracovnich
dnd od ukonéeni projednavani podnétu. Clenové $kolské rady obdrzi kopii tohoto dokumentu.

k) Celkova maximalni doba pro projednani podnétu skolskou radou je 120 kalendarnich dnd.

[) Vpfipadé nedostupnosti nebo pracovni neschopnosti predsedy skolské rady vykonava vyse
uvedené Ukony mistopredseda, nemuze-li ani on, jiny pfedsedou povéreny ¢len skolské rady.

m) Projednani podnétu Skolskou radou nenahrazuje vyfizeni stiznosti pfislusnym orgdnem podle
§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sh., spravni Fad, nebo podle smérnice Skoly o vyfizovani stiznosti;
Skolska rada neni spravnim organem a o pravech a povinnostech plvodce nerozhoduje.

n) Neobsahuje-li podnét nélezitosti podle €l. V nebo je-li nesrozumitelny, vyzve predseda plvodce
k jeho doplnéni ve Ih(ité nejméné 10 pracovnich dnd. Neni-li podnét ve Ihté doplnén, predseda
jej odlozi a plvodce o tom vyrozumi. Lhity podle pism. e) a k) bézZi ode dne doplnéni podnétu.

o) Clen 3kolské rady, kterého se podnét osobné tyka, zejména je-li jeho ptivodcem nebo smétuje-li
podnét proti jeho jednani nebo jednani osoby jemu blizké, to oznami predsedovi a nelcastni se
projednani podnétu ani hlasovani o ném; pro vypocet vétsiny podle ¢l. 6 odst. 3 Jednaciho Fadu
Skolské rady se k nému nepfihliZi, pro posouzeni usnasenischopnosti se povazuje za pritomného.
Tyka-li se podnét predsedy, vykonava jeho Gkoly podle tohoto ¢lanku mistopredseda.

VIL.
Ochrana osobnich tdaji a micenlivost

a) Skolska rada naklada s osobnimi Gdaji a informacemi obsazenymi v podnétu v souladu s obecné
zavaznymi predpisy o ochrané osobnich udajll, o svobodném pfistupu k informacim a o ochrané
osobnosti.

b) Clenové skolské rady jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o obsahu podnétti, o osobnich tdajich
a o dalsich neverejnych skutecnostech, s nimiz se seznamili v souvislosti s jejich projednavanim,
a to i po skonceni svého clenstvi ve skolské radé.

c) Spravcem osobnich Gdaju je skola; informace o zpracovani osobnich (idajl jsou zverejnény na
webovych strankach skoly.
VIII.

Zavérecna ustanoveni

a) Tento dokument byl schvalen skolskou radou dne 12. 10. 2026 po projednani s reditelem Skoly
a nabyva Gcinnosti dnem schvaleni.

b) Dokument zverejiiuje feditel Skoly zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup podle § 167 odst. 6
Skolského zakona; predseda jej rediteli skoly pfeda bez zbytec¢ného odkladu po schvéleni.

Tento zpUlsob poddvdni podnétl, ozndmeni a stiznosti Skolské radé byl schvdlen skolskou radou na 51.
zaseddni dne 12. 10. 2026 usnesenim ¢. 51/6 a nabyvd ucinnosti dnem schvdleni.

V Lanech dne 12. 10. 2026

Josef Drastil, v. r.
predseda Skolské rady
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