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Jednaci rad skolské rady

zfizené pri Zakladni skole Charlotty Garrigue Masarykové Lany, okres Kladno
(zfizovatel: Obec Lany)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Skolska rada vykonavad svou pGsobnost podle § 167 a§ 168 zadkona ¢€.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,skolsky
zakon"), ve znéni pozdéjsich predpis.

Pocet clent, volba a jmenovani ¢len( skolské rady, jejich funkéni obdobi a skonéeni funkce se
fidi Skolskym zakonem a volebnim radem Skolské rady vydanym zfizovatelem. Tento jednaci fad
upravuje pouze souvisejici postup skolské rady podle ¢l. 5 odst. 6.

Clanek 2
Svolavani zasedani skolské rady

Skolska rada se schazi podle potfeby, nejméné viak dvakrat ro¢né. Zasedani svolava predseda
Skolské rady; prvni zasedani skolské rady v novém funkénim obdobi svolava feditel skoly.

Predseda svola zasedani také na pisemnou Zadost alespon jedné tretiny clend, feditele skoly
nebo zfizovatele, a to tak, aby se zasedani konalo nejpozdéji do 30 dnli od doruceni Zadosti.

Predlozi-li feditel Skoly ke schvaleni dokument podle § 168 odst. 1 pism. b) az d) Skolského
zakona, zajisti predseda, aby Skolskd rada o jeho schvaleni rozhodla na zasedani nebo
hlasovanim per rollam podle ¢l. 6 odst. 5 do 1 mésice od jeho predloZeni. Neschvali-li skolska
rada dokument, uvede v usneseni dlivody, popfipadé navrhované zmény. K opakovanému
projednani dokumentu podle § 168 odst. 3 Skolského zdkona pfizve predseda zfizovatele;
opakované projednani se kona na zasedani.

Pozvanka s uvedenim terminu, mista, formy a navrhu programu zasedani se spolu s podklady
rozesila ¢lendm elektronickou postou nejméné 7 dni pred zasedanim. V naléhavych pripadech
mUZe predseda svolat zasedani i v kratsi Ihtté; divod naléhavosti se uvede v pozvance a v zapisu
ze zasedani.

Zasedani Ize konat prezencni, distan¢ni (online) nebo kombinovanou formou. Pfi distan¢ni Gcasti
se pouziji prostfedky komunikace na dalku, které umoziuji identifikaci Gcastnikd a jejich
vzajemnou komunikaci v redlném case, zejména elektronické prostfedi Skolské rady zfizené
Skolou. Formu zasedani a pouzity prostfedek komunikace urcuje predseda v pozvance.

Predseda muzZe reditele skoly vyzvat k Gcasti na zasedani; feditel Skoly nebo jim povéreny
zastupce je povinen se na vyzvani predsedy zasedani z(c¢astnit.
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Skolska rada 7ada Feditele $koly, aby prvni zasedani v novém funkénim obdobi svolal zpravidla
do 30 dnt ode dne radnych voleb. Prvni zasedani zahaji feditel skoly; do zvoleni predsedy je ridi
¢len zvoleny nadpolovi¢ni vétsinou pritomnych ¢len(. Na prvnim zasedani skolska rada stanovi
svlj jednaci fad a zvoli predsedu a mistopredsedu; do stanoveni jednaciho fadu se postupuje
podle dosavadniho jednaciho Fadu.

Clanek 3
Program jednani

Program jednani navrhuje predseda Skolské rady (vjeho nepfitomnosti mistopredseda)
a schvaluje skolska rada na zacatku zasedani. Vychazi pfitom z plsobnosti skolské rady podle
§ 168 skolského zakona, z podnétt, oznameni a stiznosti podanych skolské radé, z navrha clen
Skolské rady, zakonnych zastupcl Zzakl, samospravnych organ(i zakd, reditele Skoly nebo
zfizovatele.

Stanoviska a vyjadreni samospravnych organt zakl (Zakovské rady) adresovana skolské radé
Skolska rada projedna a své stanovisko k nim od(vodni.

Clanek 4
Pfiprava a pribéh zasedani

Podklady pro jednani zajistuji clenové Skolské rady a reditel skoly v rozsahu, ktery vymezuje
zakon. Podklady se ¢lenim dorucuji ve lhaté podle ¢l. 2 odst. 4; dokumenty zverejnéné na
webovych strankach skoly Ize dorucit odkazem.

Zasedani jsou neverejnd, pokud skolska rada nerozhodne jinak. Projednavani podnétd, oznameni
a stiznosti, které obsahuji osobni Udaje, je vidy neverejné.

Na zasedani mohou byt prizvani reditel skoly, zastupce zfizovatele, plvodce podnétu nebo dalsi
hosté. Prizvani hosté (véetné feditele skoly) nemaji hlasovaci pravo.

Clanek 5
Predseda a mistopredseda

Skolska rada voli ze svych ¢len(i pfedsedu a mistopredsedu. Ke zvoleni i odvolani predsedy
a mistopredsedy je zapotrebi nadpolovicni vétsina hlast vsech ¢lent Skolské rady.

Predseda Fidi ¢innost skolské rady, svolava a fidi zasedani a zastupuje skolskou radu navenek.

Mistopredseda zastupuje predsedu v plném rozsahu v dobé jeho nepritomnosti, a pokud funkce
predsedy skonci, az do zvoleni nového predsedy; zejména svolava a fidi zasedani a podepisuje
zapis a usneseni. NemUze-li pfedsedu zastoupit ani mistopredseda, zastupuje jej jiny pfedsedou
povéreny clen skolské rady; neni-li takovy ¢len povéren, fidi zasedani ¢len zvoleny nadpolovi¢ni
vétsinou pritomnych clen. Nejsou-li obsazeny funkce predsedy ani mistopredsedy, svola
zasedani k jejich volbé kterykoli ¢len skolské rady.

Kandidata na predsedu nebo mistopfedsedu mize navrhnout kterykoli ¢len, i sam sebe;
navrZzeny musi s kandidaturou souhlasit. Nejprve se voli predseda, poté mistopredseda. Voli se
verejné; navrhne-li to kterykoli ¢len, voli se na zasedani tajné hlasovacimi listky, které secte Fidici
¢len s ovérovatelem zapisu. Neziska-li Zddny kandidat potfebnou vétsinu, kona se ihned druhé
kolo mezi dvéma kandidaty s nejvyssim poctem hlast; pfi rovnosti hlast postupuji vsichni
kandidati se shodnym poctem hlas(l. Neziska-li potfebnou vétsinu zadny kandidat ani ve druhém
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kole, volba se opakuje na pFistim zasedani. Ucastni-li se zasedani néktery ¢len distanéné, Ize
tajné volit jen prostfedkem, ktery zajisti tajnost hlasovani i ovéreni totoznosti hlasujiciho; jinak
se voli verejné.

Navrh na odvolani predsedy nebo mistopredsedy muzZe podat kterykoli ¢len. Pfedseda se mlze
funkce predsedy vzdat pisemnym prohlasenim dorucenym mistopredsedovi, mistopredseda
pisemnym prohlasenim doru¢enym predsedovi; ¢lenstvi ve Skolské radé tim nekonci. Funkce
predsedy nebo mistopredsedy konci také skonéenim ¢lenstvi ve skolské radé. Uvolnénou funkci
obsadi skolska rada volbou na nejblizsim zasedani.

Clen se vzdava funkce ¢lena $kolské rady pisemnym prohlasenim do rukou predsedy podle § 167
odst. 9 pism. a) Skolského zakona; vzdava-li se funkce clena predseda, dorucéi prohlaseni
mistopredsedovi a jeho kopii Fediteli skoly. Skonci-li funkce ¢lena pred uplynutim funkéniho
obdobi, ozndmi to predseda bez zbytecného odkladu ostatnim clentim, fediteli Skoly
a zfizovateli; u voleného ¢lena nebo c¢lena jmenovaného reditelem Skoly podle § 167 odst. 5
Skolského zdkona soucasné pozada reditele Skoly o vyhlaseni doplhovacich voleb au ¢lena
jmenovaného zfizovatelem poZada zfizovatele o jmenovani nového ¢lena.

Clanek 6
Usnasenischopnost a hlasovani

Skolska rada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech jejich €lend; za
pfitomného se povazuje ic¢len, ktery se zasedani Ucastni distancné. Poctem vsech clend se
rozumi pocet clenli skolské rady stanoveny zfizovatelem, a to itehdy, neni-li nékteré misto
obsazeno.

K prijeti a ke zméné jednaciho Fadu, k rozhodnuti o schvaleni dokument( podle § 168 odst. 1
pism. b) az d) 3kolského zakona ak volbé a odvolani predsedy a mistopredsedy je zapotiebi
nadpolovi¢ni vétsina hlast vsech ¢len( skolské rady.

V ostatnich pfipadech postacuje nadpolovi¢ni vétsina hlas( pritomnych ¢len(.
Pri rovnosti hlast se navrh povazuje za nepfijaty.

Skolska rada muze prijimat usneseni také mimo zasedani (per rollam) elektronickou formou, a to
o véech zaleZitostech ve své plsobnosti, véetné zmény jednaciho rfadu a schvaleni dokumenti
podle § 168 odst. 1 pism. b) az d) skolského zakona. Navrh usneseni rozesle predseda vsem
¢lendm elektronickou postou a stanovi pfimérenou |hitu pro hlasovani, ne kratsi nez
5 pracovnich dnd. Clen hlasuje odpovédi véem adresatiim vyzvy véetné adresy $kolské rady
skolskarada@zs.lany.cz, nebo jinym elektronickym zplsobem uréenym predsedou ve vyzvé,
zejména v elektronickém prostredi Skolské rady pristupném pouze jejim ¢lenam, ktery umoznuje
ovérit totoznost hlasujiciho a pribézné zpfistupnuje stav hlasovani vsem clentim. Pro vysledek
hlasovani je rozhodujici zaznam podle odstavce 8.

Navrh usneseni per rollam je prijat, hlasuje-li pro néj ve Ih(ité nadpolovi¢ni vétsina vsech clend
Skolské rady. Nevyjadri-li se ¢len ve Ih(té, ma se za to, Ze se hlasovani zdrzZel.

Pozada-li v hlasovaci Ihité nejméné jedna tretina vsech ¢lenl o projednani navrhu na zasedani,
hlasovani per rollam se zastavi a véc se projedna na zasedani. Jde-li o dokument podle § 168
odst. 1 pism. b) az d) Skolského zakona, svola predseda zasedani tak, aby byla dodrZena lh(ta
podle ¢l. 2 odst. 3.
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Vysledek hlasovani per rollam ozndmi predseda vsem clenim bez zbytecného odkladu.
O vysledku se pofizuje zaznam, ktery podepisuje predseda a ¢len uréeny predsedou a ktery se
spolu svyzvou aodevzdanymi hlasy uchovava podle ¢l. 9; vysledek se uvede v zapisu
z nejblizsiho zasedani a usneseni se zverejiuje obdobné podle ¢l. 7.

Clen, ktery ma na projednavané véci osobni zajem, to oznami pred jejim projednanim; oznameni
se uvede v zapisu. PFi projednavani podnétl se postupuje podle dokumentu ZpUtsob podavani
podnétt, oznameni a stiznosti skolské radé.

Clanek 7
Zapis a usneseni

Z kazdého zasedani se porizuje zapis, ktery obsahuje datum a formu zasedani, jména pfitomnych
aomluvenych ¢len ahostll, schvaleny program, strucny pribéh jednani a pfijatd usneseni
véetné vysledku hlasovani. PFilohou zapisu je prezené¢ni listina. Clen se z neGéasti omlouva
predsedovi zpravidla pfed zasedanim, nejpozdéji do 7 dni po ném; zapis uvadi omluvené
i neomluvené nepritomné cleny.

Zapis porizuje povéreny Clen. Na kazdém zasedani zvoli Skolskd rada z pritomnych clend
ovérovatele zapisu. Navrh zapisu se rozesila viem ¢lenlim elektronickou postou. Zapis a usneseni
podepisuje pfedseda (v jeho nepfitomnosti mistopfedseda) a ovéfovatel zapisu.

Ovéreny zapis a usneseni se zverejiuji na webovych strankach skoly v anonymizované podobé
v souladu s predpisy o ochrané osobnich (dajl, tj. bez osobnich Udaju jinych osob nezZ clenl
Skolské rady a reditele skoly. O projednani podnétl, oznameni a stiznosti se ve zverejnéném
zapisu uvede pouze obecnd informace; podrobny zapis o jejich projednani je neverejny podle
dokumentu Zptsob podavani podnétt, oznameni a stiznosti skolské radé.

O zavérech pfijatych na zasedani je bez zbyte¢ného odkladu informovan feditel skoly.

Clanek 8
Informovani verejnosti a zvefejiiovani dokumentt

Skolska rada pribézné informuje vefejnost o své ¢innosti prostfednictvim webovych stranek
Skoly, zejména zvefejiiovanim zapisi a usneseni. Kontaktni adresou S3kolské rady je
skolskarada@zs.lany.cz.

Volebni rad skolské rady, sloZeni Skolské rady a zptsob podavani podnétt, oznameni a stiznosti
Skolské radé zverejnuje rfeditel skoly zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup podle § 167 odst. 6
Skolského zakona. Predseda preda rediteli Skoly ke zverejnéni bez zbytec¢ného odkladu po
schvaleni také tento jednaci Fad a jeho zmény.

Predseda poskytne fediteli skoly na jeho Zadost Gdaje o Skolské radé a jeji ¢innosti pro vyrocni
zpravu o cinnosti Skoly podle § 7 odst. 1 pism. a) vyhlasky ¢. 15/2005 Sb.
Clanek 9
Uchovavani dokumentti

Dokumenty skolské rady (zapisy, usneseni, prezencni listiny, podnéty, zapisy o jejich projednani
a korespondence) se uchovavaji elektronicky a listinné.

Elektronické dokumenty a korespondence se vedou ve-mailovém Gc¢tu Skolské rady
skolskarada@zs.lany.cz, ke kterému maji pfistup predseda a mistopredseda, popfipadé v tlozisti
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elektronického prostredi skolské rady zfizeného skolou, které je pristupné pouze ¢lentim skolské
rady.

Listinné dokumenty se ukladaji ve skole v samostatné slozce skolské rady v uzamykatelném
prostoru. SloZku spravuje povéreny ¢len skolské rady zvoleny za pedagogické pracovniky. Slozka
je pfistupna pouze ¢lentim Skolské rady.

Za Uplnost elektronického i listinného archivu odpovida predseda. Dokumenty se uchovavaji
a vyrazuji v souladu se spisovym a skartacnim radem skoly. Pfi skonceni funkce preda predseda
dokumenty a pristupy svému nastupci, do jeho zvoleni mistopredsedovi.

Clanek 10
Micenlivost a ochrana osobnich udaijt

Clenové 3kolské rady jsou povinni zachovavat mléenlivost o osobnich Gdajich a o skute¢nostech
z neverejnych podklad( a z projednavani podnétl, ozndmeni a stiznosti, o nichz se dozvédéli pri
vykonu funkce, a to i po skonceni svého clenstvi.

Skolska rada naklada s osobnimi Gdaji a informacemi v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni
o ochrané osobnich 0dajl), se zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,
a s predpisy na ochranu osobnosti. Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, poskytuje skola jako povinny subjekt.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci rfad byl schvalen skolskou radou nadpoloviéni vétSinou vsech ¢lend dne
12. 10. 2026 a nabyva ucinnosti dnem jeho schvaleni Skolskou radou.

Zmény tohoto jednaciho radu lze provadét pouze pisemné a schvaluje je Skolskd rada
nadpolovicni vétsinou vsech ¢len(.

Dnem nabyti Gc¢innosti tohoto Fadu se rusi Jednaci rad skolské rady ze dne 13. 12. 2005.

Tento jednaci fdd byl schvdlen skolskou radou na 51. zaseddni dne 12. 10. 2026 usnhesenim ¢. 51/5

a nabyva ucinnosti dnem schvdlen.

V Lanech dne 12. 10. 2026

Josef Drastil, v. r.

predseda Skolské rady
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