Zakladni $kola Charlotty Garrigue Masarykové, Skolni 93, 270 61 Lany

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj: 21524 Ukinnost od: 1. 9. 2024
Spisovy znak: A.1.4. Skartacni znak: A 10
Zmény:

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni orgén Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Smérnice uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢u s timto fadem
provedou vychovatelky SD.

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Skolni druzinu jako souéast skoly ¥idi zastupkyné feditelky.

Kapacita skolni druziny - 135 zaki, 4 oddéleni.
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Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyulovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodin&. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslianim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢astecn¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykondvanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina miize vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaka a jejich zakonnvch zastupcua ve
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1. Zaci jsou povinni

a) tadné dochézet do skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a Skolského zatizeni, popt. dalSich
pracovnikt Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem,

2. Zakonni zastupci zaka jsou povinni

a) informovat vychovatelku o divodu neptitomnosti zaka ve Skolni druziné nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnt od pocatku nepiitomnosti Zaka (pokud je zak nepfitomen i
na Skolnim vyucovani a tato nepfitomnost byla dolozena omluvenkou, pak se omluva
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automaticky vztahuje i na dochazku do skolni druziny). Odchod zéka pied stanovenou
dobou je mozny pouze na zékladé pisemné omluvy zakonnych zastupci,
b) informovat Skolské zatizeni o zmén¢€ zdravotni zplisobilosti zaka, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
c) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zédka, a zmény
v téchto udajich.

Zaci se ve $kolni druziné chovaji slusné k dosp&lym i jinym zakim $koly, dbaji pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuji Skolni tad Skoly a fady odbornych
uceben. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Zaci chodi vhodné a €isté upraveni a obleceni s ohledem na planované ¢innosti.
Zaci udrzuji prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci v prabéhu ¢innosti $kolni druziny neodchézeji od skupiny a neopoustéji $kolni
budovu bez védomi vychovatelek.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
ptedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzing. Kazdy traz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s innosti $kolni druZiny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za cenné predméty véetné Sperk
a mobilnich telefonti nenese $kola odpovédnost. Zak ma moznost pozadat vyudujiciho
o docasnou tschovu cenného predmétu.

Provoz a vnitini rezim $kolniho zarizeni

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

a)

b)

Ve skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlaSovani zakt, kontrolu plateb, pfedavani informaci zadkonnym
zastupclim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditelka Skoly, upfednostinovani jsou zaci
Uplata je splatna piedem, plati se bezhotovostnim pievodem ve dvou splatkach — za
obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven. Vyse tplaty je stanovena pfedem na cely Skolni
rok. Vedouci vychovatelka pravideln¢ kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s
hospodatkou skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice
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nereaguji na astni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni
na jejich povinnost.
Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly. Reditelka $koly mize rozhodnout o piipadném vyloudeni Zaka
ze Skolni druziny.
Cinnost $kolni druZiny se v dobé& viech prazdnin prerusuje.
Zéaka piihlaguji do $kolni druZiny zakonni zastupci opdtovné vzdy na za¢atku nového
Skolniho roku, sdéli druzin€ rozsah dochédzky zéka a zpiisob pravidelného odchodu zaka
ze Skolni druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Nepravidelny odchod:

e osobni vyzvednuti (zakonny zastupce, zplnomocnéna osoba),

e na zaklad¢ pisemného sdéleni s uvedenim data, ptesné hodiny odchodu, souhlasu

s tim, ze dit¢ odchazi samo, a podpisu.

Odchylky od dochazky nebo od zpisobu odchodu sdé€luji zdkonni zéstupci vzdy pisemng.
Dochazka kon¢i odhlasenim ditéte pisemnou formou nebo ukoncenim $kolniho roku.
Pokud Zék narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka mtiZze rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud
tento zdk soustavné nebo n€jakym vyznamnym projevem porusil kazeil a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodi. Rozhodnuti o vylouceni zdka musi byt projednéno
se zakonnymi zastupci zéka a mé charakter spravniho fizeni.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.30 do 16.30.

Vyzvedavani déti doporucujeme v dob€ do 13.45 nebo po nasem odpolednim zaméstnani

od 15.00 do 16.30; v dobé mezi 13.45 — 15.00 se mize Skolni druzina nachdzet mimo

areal Skoly nebo na hfisti, v télocvicné atd.

Ranni dochazka do Skolni druziny neni zavazna a slouzi i potfebam zakonnych zastupcu

déti, které jinak Skolni druZinu nenavstévuji.

Pti nevyzvednuti Zdka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive

podle moznosti informuje telefonicky zdkonné zéstupce zdka a osoby uvedené na

piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje feditelku §koly, po

dal$im neuspé$ném kontaktu informuje pracovniky organt péce o déti a mladez, ptipadné

Policii CR.

Po predani ditéte témto organlim vychovatelka jiz nenese zodpoveédnost za svéfené dite.

Skolni druzina vyuziva vlastni prostory v piizemi a dale ve tiech tiidach a pfilehlém

prostoru v 1. patie v pavilonu ¢p. 418. Dalsi prostory vhodné k vyuziti §kolni druzinou —

télocvicna, Skolni hiisté, hiist¢ TJ Sokol Lany, Skolni zahrada, zakovska knihovna,

keramicka dilna v suterénu skoly a dal$i mistnosti - po dohod¢ s vedenim $koly nebo

S jinymi organizacemi.

e Ranni druzina pfed vyucovanim — uc¢ebna v ptizemi

¢ Odpoledni druzina do 16.00 — ucebny v patie (od 15.30 spojovani) a u¢ebna v ptizemi

e Od 16.00 — spojovani oddéleni — uebna v ptizemi

e (Odd¢leni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastniki. V odd¢€leni Ize individualné
integrovat nejvyse 5 Gi¢astnikii se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto
smérnici nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti uc¢astniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

e pfi b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem maximalné 30 déti,
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e pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pifedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob,

Do tfid skolni druziny ptedavaji vychovatelce zakonni zastupci nebo ucitelé zaky osobné.
Mezi Skolnimi budovami Zéci s pisemnym souhlasem zdkonnych zastupcl prechdzeji
sami.
Od prevzeti déti od zakonnych zastupcti nebo od ucitelt pred nebo po vyucovani ruci
vychovatelka za jejich bezpecnost a potadek pii prechodu do Skolni jidelny 1 béhem celé
své sluzby u déti.
Vypraveni déti ze Skoly do zajmovych krouzka a dalSich aktivit nebo na odpoledni
vyucovani zajist'uji vychovatelky; je vSak nezbytné nutné, aby o tom byly vyrozumény
zékonnymi zastupci. Vychovatelky déti neodvadé;ji.
Na navratu déti ze zajmovych aktivit zpét do Skolni druziny se dohodne vedouci z4jmové
aktivity se zakonnymi zastupci a ti o navratu informuji vychovatelku.
Skolni druzina plné akceptuje $kolni vzd&lavaci program pro zékladni vzdélavani véetnd
jeho cilt a kompetenci, pracuje podle vlastniho ,,Skolniho vzdé&lavaciho programu
pro skolni druzinu®, realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreanich a zajmovych Cinnosti; umoznuje zakiim
pfipravu na vyucovani. Je kladen dlraz na cinnosti rozvijejici osobnost ditéte, jeho
seberealizaci.

e Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéde,
popt. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde
o klidové hry a klidné zadjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni

e Zdjmové CcCinnosti - rozvijeji osobnost zika, umoziuji zdkim seberealizaci
1 kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti
a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ziky z raznych
oddéleni v zajmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodic.

e Priprava na vyucovdani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejicich s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich
ukoll (pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim
ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné
feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkti v praxi pti vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatki pti prubézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Cinnosti druziny se mohou zudastfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této

¢innosti neucastni plny pocet zdki zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

Do skolni druziny lze napi. umistit zdka na dobu poledni ptestavky ptfed odpolednim

vyucovanim nebo v dob¢, kdy je neplanované prerusena vyuka atd.

V dobé mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa s piipadnym omezenim

podle pokynii hygienika.

m) Pfi postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domil je mozné spojit ¢innost

oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddé€leni vykonéva jinou €innost — zdjmovou,
relaxacéni apod.

Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace a tydenni skladba zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti
odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity, je soucasti elektronické
t¥idni knihy. SD miZe v ramci své b&zné &innosti v pribéhu stanovené provozni doby SD
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ziizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou piihlaseni do
Skolni druziny k pravidelné dochézce.

Déti dochazi za doprovodu vychovatelek na obéd do Skolni jidelny cca v rozmezi od 12.00
do 13.30.

Pitny rezim je zajistén béhem celého odpoledne, détem je na pozadani dopln€na S§t'ava
do vlastni lahve.

Podminky zajiS$téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

VSsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakid ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci pofddané Skolni druzinou Zaci hlasi ihned vychovatelce.
Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki
provedou zéznam do tfidnich knih jednotlivych oddéleni. Také pfed kazdou akci konanou
ve Skolni druziné vychovatelky pouci déti o bezpecném chovani a dodrzovani pravidel
bezpecnosti, stejné tak pii akcich konanych mimo prostory Skolni druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zadkladnim fyziologickym potfebam zadki a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikovych jevi, poskytovat zakiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zévady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moZznosti zabranit vzniku skody.

Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni nebo urazu zaka informuji
bez zbytecnych pritaht vedeni skoly a zakonné zastupce postizeného zéka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékatskému vySetteni €1 oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

74k je povinen kazdy uraz, poranéni ¢ nehodu ihned nahlasit vychovatelce. P¥i tirazu
bude Zakovi nebo jiné osob& poskytnuta prvni pomoc. Uraz, poranéni & nehodu
vychovatelka ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazd. OSetfeni a
vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zéky v dobé dané rozvrhem cCinnosti bez
dohledu dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat
k 1ékaii atd. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, Skolni kuchynka, Skolni dilna,
poditadova pracovna), fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou
pouceni 0 BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.
Skolni druzina spolupracuje s metodikem prevence, akceptuje preventivni program $koly,
a vychovnou poradkyni.
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IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaku.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitela ¢i
jinych osob zakem je vyzadovéana thrada od zdkonnych zastupcti Zaka, ktery poSkozeni
zpusobil.

Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci je
vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, zadkiim se nedoporucuje nosit do Skolni
druziny cenné véci, Skola nebude hradit jejich ztrdtu a neruci za véci zapomenuté
a odlozené, na pozadani mize vychovatelka zajistit jejich uschovu.

4. Zaci jsou povinni fadnd pefovat o majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

V. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

1. evidence pfijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce; jejich soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny),

2. elektronické tfidni knihy jednotlivych oddéleni (pfehledy vychovné vzdélavaci préce)
vcetné dochazky déti a rozvrhu Cinnosti,

3. Skolni vzdé€lavaci program pro Skolni druzinu,

4. mésicni plany ¢innosti,

5. ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
6. wvnitini fad Skolni druziny,

7. kniha tirazii (sborovna v hlavni budove¢).

VI. GDPR

Pedagogicti pracovnici jsou ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR povinni zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje déti a zaméstnancti Skoly,
citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Mgr. Iveta Vrabcova — feditelka Skoly

Ptiloha: Stanoveni méesi¢ni Uplaty za pobyt ve Skolni druzin€.
Stanoveni poplatku za pobyt ve Skolni druziné

Poplatek stanovuje zfizovatel. Na zaklad¢ § 123 skolského zdkona a § 11 a § 14 Vyhlasky ¢.
74/2005 Sb. je stanovena vyse uplaty za pobyt ve Skolni druziné na 100 K¢ za mésic (zak
s pravidelnou dochdzkou alespoii 3 dny v tydnu). Pobyt zakli jen v ranni druZiné neni
zpoplatnén. Poplatek za obdobi zati - prosinec je splatny do 30. zaii, za obdobi leden - Cerven
do 31. ledna, a to bezhotovostnim pfevodem na ucet Skoly. Od 1. 9. 2024 je mozné, pokud
zékonny zastupce prokaze, ze pobira ptidavky na dité piedlozenim "Oznameni o pfiznani
davky statni socidlni podpory - pfidavek na dité", od poplatku rodinu osvobodit.



